Zalgcznik do zapytania ofertowego z dnia f} grudnia 2017 r.

- wzor-

UMOWA ZLECENIE

zawarta w dniu ... r. pomiedzy Powiatem Ropczycko- Sedziszowskim
z siedzibg w Ropczycach, ul. Konopnickiej 5, 39-100 Ropczyce zwanym w dalszej czesci

tresci umowy , Zleceniodawcg’, reprezentowanym przez dwoch cztonkow Zarzadu:

P PP PP PPPTTETTOPPITPRPITITITITLILLLLR ,

zwana/zwanym w dalszej czesci umowy Zleceniobiorca.

§1
Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia audytu

wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Ropczycach.

§2
Audyt wewnetrzny, o ktérym mowa w § 1 wykonywany bedzie w zakresie i wedtug zasad

okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych oraz

przepisach wykonawczych do ustawy.

§3
Umowe zawiera si¢ na okres od 02-01-2018 r. do 31-12-2018 r.



§4

W ramach czynnosci audytowych, o ktorych mowa w § 1, Zleceniobiorca zobowiazuje si¢

do:

1) przeprowadzenia identyfikacji obszarow ryzyka;

2)dokonanie  analizy ryzyka w  zakresie dziatania Powiatu Ropczycko-
Sedziszowskiego;

3) badania systemow zarzgdzania i kontroli;

4) opracowania programu zadania audytowego na podstawie planu audytu
wewnetrznego na 2018 rok;

5) przeprowadzenia 2 zaplanowanych zadan audytowych zgodnie z przepisami
‘ustawy i wedtug standardow okreslonych przez Ministra Finansow;

6) zapewnienia prawidiowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

7) sporzadzenia sprawozdania z wykonania audytu za 2018 r. w terminie do
31.01.2019 r,;

8) sporzadzania sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej
oceny oraz czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskow majgcych na celu
usprawnienie funkcjonowania Starostwa Powiatowego, a takze jednostek
organizacyjnych Powiatu w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego;

9) prowadzenia akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu
i wyniku zadania audytowego;

10) opracowania rocznego planu audytu wewnetrznego na 2019 rok;

11) aktualizacji procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby).

§5

W celu wykonania czynnosci bedacych przedmiotem umowy Zleceniodawca zobowigzuje

sie do:



1. Udostepnienia  Zleceniobiorcy wydzielonego ~ pomieszczenia W siedzibie
Zleceniodawcy na czas wykonywania czynnosci audytorskich,

2. Zapewnienia miejsca zabezpieczonego przed nieupowaznionym dostgpem,
z przeznaczeniem na przechowywanie dokumentacji wytworzonej przez
Zleceniobiorce w trakcie trwania umowy,

3. Zapewnienia dostepu do dokumentow i pracownikow w zakresie niezbednym do

wykonania czynnosci audytorskich w siedzibie Zleceniodawcy.

§6
Wykonywanie  zlecenia odbywa¢ sie¢ bedzie w terminach  uzgodnionych
z wyznaczonym pracownikiem Zleceniodawcy w godzinach pracy Urzedu
tj. 7.30-156.30, a w szczegolnych przypadkach, po wczesniejszym uzyskaniu zgody

Zleceniodawcy, po godzinach pracy Urzedu.

§7
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w art. 286 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i legitymuje sig dokumentem poswiadczajgcym

uprawnienia do wykonywania fUNKCi AUAYEOTa . .o

§8
Dokumenty ~ wytworzone do celow audytu wewnetrznego stanowig witasnosc

Zleceniodawcy.

. Oryginaty dokumentow wytwarzanych do celow audytu przechowywane beda
W siedzibie Zleceniodawcy Ww wyznaczonym miejscu, zabezpieczonym przed

nieupowaznionym dostgpem.



3 Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
uzyskanych w trakcie realizacji umowy.

4. Zleceniobiorca jest zobowigzany do nie wynoszenia dokumentow dotyczgcych przedmiotu
zadan audytowych poza siedzibe Starostwa.

5 Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania swych zadan innej osobie bez zgody

Zleceniodawcy wyrazonej na pismie.

§9

1. Ustala sie wynagrodzenie za realizacje niniejszej umowy W wysokos$ci ............ zt brutto
(SIOWNIE: .veveveieininiiriie e ) miesiecznie.

2. Z wynagrodzenia, o ktérym mowa W ust. 1 Zleceniodawca potracat bedzie podatek
dochodowy i sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

W przypadku nie wykonania umowy w terminie, wykonania jej wadliwie lub w sposob

nienalezyty Zleceniodawca ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub anulowania

zlecenia bez odszkodowania.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, ptatne bedzie przelewem na wskazany przez
Zleceniobiorce rachunek bankowy w terminie 30 dni od daty otrzymania rachunku/faktury
VAT, ktory Zleceniobiorca wystawi po kazdym miesigcu, w ktorym realizowat czynno$ci,
bedgce przedmiotem umowy.

4. Rachunek/fakture VAT Zleceniobiorca bedzie wystawiat na nastepujgce dane
Zleceniodawcy:

1) nabywca: Powiat Ropczycko-Sedziszowski, ul. Konopnickiej 5, 39-100 Ropczyce;
2) odbiorca: Starostwo Powiatowe w Ropczycach, ul. Konopnickiej 5, 39-100

Ropczyce.



5. Do rachunku/faktury VAT nalezy dotgczy¢ miesigczng karte ewidencji czasu pracy, ktorej
wzor stanowi zatgcznik do niniejszej umowy. Dane zawarte w miesiecznej karcie ewidencji
czasu pracy sg zatwierdzane przez Staroste lub osobe przez niego upowazniong |
podlegaja kontroli. W razie zaistnienia watpliwosci odnoszgcych sie do informacji w niej

wskazanych, Zleceniodawca niezwlocznie skontaktuje si¢ ze Zleceniobiorcg w celu ich
wyjasnienia.

6. Maksymalna warto$¢ UMOWY WYNOSI .....ccoovverviiieiinninnnes ztotych (stownie: .......c..ccooeiinnn. ).

§10
Jakiekolwiek zmiany w niniejszej umowie mogg by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

§ 11

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 12
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Zatacznik
do umowy

MIESIECZNA KARTA EWIDENCJI CZASU PRACY
Dane Zleceniobiorcy:
1. Imieinazwisko .............
2. MIBSIGE ssamsmsmrmsussvosmmsmyimermsmsssiny 2017 r.

Dzi Liczba godzin wykonywania umowy zlecenia Podpis Zleceniobiorcy Uwagi

en | Godz. Godz. zakoriczenia | Liczba
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esi

&£
(2]

W [0 |IN | (B & W N =D

[y
o

=
=

[
N

[
w

=
H

(=Y
(5]

(=Y
(=2}

[
~

=
-]

=
(¥

N
o

N
=

N
N

N
w

N
H

N
(5}

N
(=2}

N
~N

N
-]

N
o

w
o

31

Liczba godzin wykonywania umowy zlecenia

ogotem:

Zatwierdzenie miesiecznej karty ewidencji czasu pracy przez Starostg Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego lub

osobe przez niego upowazniong:



