Zalqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 89/2015
Starosty Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego
z dnia 27 paidziernika 2015 r.

REGULAMIN BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH
w Starostwie Powiatowym w Ropczycach

§1

1.Biuro Rzeczy Znalezionych przy Starostwie Powiatowym w Ropczycach zwane dalej ,,Biurem”
prowadzone jest przez Wydzial Administracyjny i Kadr Starostwa Powiatowego
w Ropezycach.

2.Siedziba Biura miesci si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Ropczycach
przy ul. Konopnickiej 5, 39 — 100 Ropczyce.

3.Biuro przyjmuje strony w dni robocze w godzinach pracy Starostwa.

§2

1.Biuro dziala w oparciu o:
1. ustawe z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (j.t Dz. U. z 2014r., poz.121 z p6zn. zm.)
2. ustawe z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 1. poz. 397)
3. ustawe z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (j.t Dz. U.
z2014r. poz.1619 z pézn. zm.)
4.ustawe z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (j.t. Dz. U. z 2014r.,
poz.101)
5. ustawe z dnia 18 pazdziernika 2006r. o likwidacji niepodjetych depozytéw (j.t. Dz. U. z 2006r.
Nr. 208. poz.1537 z p6ézn. zm.)
6. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Ropczycach wprowadzony Uchwatg
Nr XXI/171/2015 Zarzadu Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego z dnia 3 sierpnia 2015r.
7. niniejszego Regulaminu

§3

1.Przedmiotem dziatalno$ci Biura jest:
1) prowadzenie postgpowania w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy;
2) przyjmowanie rzeczy znalezionych i ich ewidencjonowanie;
3) prowadzenie magazynu rzeczy znalezionych;
4) udzielanie informacji o posiadanych rzeczach znalezionych i depozytach
5) poszukiwanie 0s6b uprawnionych do odbioru rzeczy;
6) niezwloczne wzywanie 0s6b uprawnionych do odbioru rzeczy;
7) informowanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy o kosztach przechowywania rzeczy oraz
utrzymania jej w nalezytym stanie, a takze kosztach poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy;
8) wydawanie rzeczy znalezionych ich wlascicielom lub osobie uprawnionej do jej odbioru po
zaplaceniu przez nig kosztéw o ktérych mowa w pkt.7.;
9) przeprowadzanie postgpowania zwigzanego z thldaCJq meodebranych rzeczy znalezionych
oraz niepodjgtych depozytow, po uptywie ustawowego terminu ich przechowywania;



10) podejmowanie czynnosci w celu sprzedazy rzeczy ulegajacej szybkiemu zepsuciu lub ktérej
przechowanie byloby zwigzane z kosztami niewspolmiernie wysokimi w stosunku do jej
warto$ci rynkowej lub nadmiernymi trudnos$ciami albo powodowaloby znaczne obnizenie jej
wartosci rynkowej - z wolnej reki zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

11) wystgpowanie do sgdu o zarzadzenie sprzedazy rzeczy znalezionej w przypadku, gdy nie
jest mozliwe ustalenie jej wartosci rynkowej, a ktérej przechowanie byloby zwigzane
z kosztami niewspOlmiernie wysokimi w stosunku do jej szacunkowej wartosci
lub nadmiernymi trudno$ciami albo powodowatoby znaczne obnizenie jej szacunkowej wartosci;
12) dokonywanie w przypadku o ktéorym mowa w pkt.10 sprzedazy rzeczy w drodze licytacji
publicznej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego;

13) zawiadamianie znalazcy o tym, ze rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osobeg
uprawniong do jej odbioru, w terminie okre§lonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, oraz
wzywanie go do odbioru rzeczy w terminie, ktéry nie moze by¢ krétszy niz 2 tygodnie.

§4

1.Na przechowywanie do Biura przyjmowane sg rzeczy znalezione na terenie Powiatu
Ropczycko — Sedziszowskiego lub przez znalazcg majacego miejsce zamieszkania w Powiecie
Ropczycko —  Sedziszowskim, w tym rowniez: pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci
oraz rzeczy majace warto$¢ naukows lub artystyczng.
2.Rzeczy znalezione przyjmowane sa od znalazcy z zastrzezeniem § S, jezeli znalazca nie wie,
kto jest uprawniony do odbioru rzeczy, albo jezeli nie zna miejsca zamieszkania osoby
uprawnione;j.
3.Biuro nie moze odmowié przyjecia znalezionych dokumentéw tozsamosci (dowodéw osobistych,
paszportow), dokumentéw i oznakowan dotyczacych pojazdow (dowoddéw rejestracyjnych,
pozwolen czasowych, kart pojazdéw, polis ubezpieczeniowych, tablic rejestracyjnych),
dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia (praw jazdy, legitymacji itp.), dokumentoéw
wojskowych (legitymacji, ksigzeczki lub za$wiadczenia wojskowego albo karty powolania)
Wymienione rzeczy przekazane przez znalazcé6w do Biura beda niezwlocznie przekazane
organom, ktére je wydaly.

§ 5

1. Biuro odmawia przyjecia na przechowanie znalezionej rzeczy w przypadkach, gdy:
1) rzecz nie przedstawia zadnej wartosci lub ktorej szacunkowa wartos¢ nie przekracza 100 zi,
chyba, ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystyczne],
2) istnieja podstawy do uznania, ze rzecz zostata porzucona z zamiarem wyzbycia si¢ wlasnosci;
3) rzecz nalezy do grupy produktow niebezpiecznych, tatwopalnych lub wybuchowych, ktorych
wlasciwym organem do ich przechowywania ze wzgledu na ich szczegélny charakter jest
jednostka organizacyjna Policji albo Zandarmerii Wojskowej;

- 4) zachodzi niebezpieczenstwo pogorszenia, w szczego6lnosci szybkiego zepsucia lub znacznego
obnizenia wartosci;
5) jezeli rzecz znaleziono w takich okolicznosciach, Zze poszukiwanie wlasciciela byloby
oczywiscie bezcelowe - dotyczy sytuacji, o ktorej mowa w art. 189 Kodeksu cywilnego.

2. Biuro moze odmoéwié znalazcy przyjecia rzeczy, ktora znalazt w budynku publicznym, innym
budynku lub pomieszczeniu otwartym dla publicznosci albo $rodku transportu publicznego,
ktéra winna byé¢ oddana zarzgdcy budynku, pomieszczenia albo srodka transportu publicznego.

3. Biuro przyjmuje rzeczy znalezione od zarzadcy, o ktorym mowa w ust. 2 po uptywie 3 dni
od dnia otrzymania rzeczy, chyba ze w tym terminie zglosi si¢ osoba uprawniona do odbioru



rzeczy.

4. Biuro nie przyjmuje zawiadomien o znalezieniu zwierzat, ktore zablakaty si¢ lub uciekty - opieke
nad zwierzetami winny zapewni¢ schroniska. Stosownie do przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. 0 ochronie zwierzat zapewnianie opieki bezdomnym zwierzetom oraz ich wylapywanie
nalezy do zadan wlasnych gmin.

§ 6

1. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecie rzeczy znalezionej stwierdza si¢
w sporzadzonym przez pracownika Biura protokole, ktory stanowi podstawe wydania znalazcy
poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu
rzeczy do biura. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.

2. W poswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1, wskazuje si¢ imi¢, nazwisko i adres zamieszkania
znalazcy dokladnie okre$la si¢ rzecz, czas i miejsce znalezienia rzeczy oraz poucza si¢ znalazce
o prawie do zadania znaleZznego oraz zasadach nabycia wlasnosci w przypadku bezskutecznego
uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniong. Wzoér poswiadczenia stanowi
zalgceznik nr 2 do Regulaminu.

3. Protokol i poswiadczenie sporzagdza sie w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach podpisanych
przez znalazce i pracownika Biura, pozostawiajac po jednym dla kazdej ze stron.

§7

1. Biuro prowadzi ewidencj¢ rzeczy znalezionych, zawierajaca nastepujace dane:
1) liczbe porzadkowg sprawy;
2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i przyjecia rzeczy na przechowanie;
3) imig, nazwisko i adres znalazcy (lub nazwa i siedziba podmiotu) oraz jego podpis (podpis osoby
przekazujacej rzecz w imieniu podmiotu);
4) opis rzeczy znalezionej (w tym rowniez rodzaj, ilo$¢, cechy charakterystyczne);
5) czas 1 miejsce znalezienia;
6) miejsce przechowywania rzeczy;
7) imig, nazwisko i adres osoby uprawnionej de odbioru oraz dat¢ wydania rzeczy tej osobie;
8) data przekazania rzeczy innym podmiotom uprawnionym, w tym Policji, Zandarmerii
Wojskowej, muzeum panstwowemu albo samorzadowemu, bibliotece albo archiwum
panstwowemu;
9) date przejscia rzeczy na wlasno$¢ Powiatu;
10) date przejscia rzeczy na wlasno$¢ Skarbu Panstwa;
11) date przejscia rzeczy na wlasnos¢ znalazcy;
12) spos6b i date dokonania likwidacji rzeczy, ktore przeszty na wlasnos¢ Skarbu Panstwa;
13) uwagi; '

§8

1.Rzeczy znalezione przekazane do Biura przechowuje si¢ w magazynie Biura,
narachunku depozytowym lub banku do czasu:
1) odbioru przez wiasciciela;
2) odbioru po spelnieniu przewidzianych prawem warunkow przez znalazcg;
3) sprzedazy;
4) stwierdzenia przez sad likwidacji nieodebranej rzeczy i przekazania jej naczelnikowi
wlasciwego urzedu skarbowego;



§9

1.Biuro prowadzi poszukiwania 0s6b uprawnionych do odbioru rzeczy;

1) w przypadku, gdy nazwisko i miejsce zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru jest znane,
Biuro niezwlocznie wzywa t¢ osobe listem poleconym do odbioru rzeczy pod rygorem
skutkéw przewidzianych w art.187 Kodeksu Cywilnego,

2) w przypadku, gdy adres zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej do odbioru rzeczy
nie jest znany, Biuro wystgpuje do organu prowadzacego wlasciwg ewidencje
rejestr lub zbi6r danych o udzielenie informacji umozliwiajgcych ustalenie tego adresu.

3)w przypadku gdy brak jest mozliwosci dorgczenia osobie uprawnione] wezwania
do odbioru rzeczy lub osoba ta jest nieznana, a szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 100
Zlotych, wywiesza si¢ je na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Ropczycach
przez okres roku, liczac od dnia  znalezienia rzeczy, oraz zamieszcza ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej.

4) jezeli szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 5000 ztotych, Biuro zamieszcza ogloszenie
w BIP, a takze w dzienniku o zasiegu lokalnym lub og6lnopolskim.

§10

1.W przypadkach, gdy nazwisko i adres zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy zostang
ustalone, wzywa si¢ ja niezwlocznie do odbioru rzeczy, informujac jednoczesnie o kosztach
przechowywania, utrzymania rzeczy w nalezytym stanie oraz o kosztach jej poszukiwania.

2.W przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobg uprawniona do jej odbioru
w terminie okre§lonym w art. 187 kodeksu cywilnego, zawiadamia si¢ znalazce oraz wzywa go do
odbioru rzeczy w terminie krotszym niz 2 tygodnie z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania
rzeczy w tym terminie jej wiascicielem stanie si¢ powiat lub Skarb Pafistwa, gdy rzecz znaleziona
jest zabytkiem lub materialem archiwalnym.

3.Biuro wydaje znalazcy, kiéry odebrat rzecz, za$wiadczenie stwierdzajace uptyw terminow
przechowywania rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy. W zaswiadczeniu
zamieszcza sic informacje o tresci pkt. 2. Wzor zaswiadczenie stanowi zalgcznik nr 3
do niniejszego regulaminu.

§ 11

1.Znalezione $rodki pieniezne w walucie polskiej po sporzadzeniu opisu zawierajgcego liczbe
banknotéw lub monet, nominatéw, Biuro przechowuje na rachunku bankowym sum
depozytowych Starostwa Powiatowego w Ropczycach.

2.Znalezione papiery wartosciowe, obce waluty po sporzadzeniu opisu zawierajgcego liczbe
i rodzaj dokumentéw ze wskazaniem ich wartosci, numeru serii lub innego wlasciwego
oznaczenia, oznaczenie emitenta lub wystawcy dokumentu oraz osoby uprawnionej wediug jego
tre$ci, Biuro przechowuje zabezpieczone w kasie pancernej lub niezwlocznie oddaje na
przechowanie bankowi obstugujacemu Starostwo Powiatowe w Ropczycach.

3.Po znalezieniu papieru wartosciowego lub innego dokumentu, ktorego posiadanie legitymuje do
$wiadczenia, Biuro niezwlocznie zawiadamia emitenta lub wystawce dokumentu, podajac
dokladne oznaczenie tego dokumentu. Do momentu przekazania depozytu emitentowi lub
wystawcy, winien on by¢ zabezpieczony w kasie pancerne;.

4.Znalezione zloto, platyna, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze zlota, platyny lub srebra,
kamieni szlachetnych, perel oraz koralu, po sporzadzeniu ich szczegélowego opisu, Biuro
przechowuje zabezpieczone w kasie pancernej, w skrytce sejfowej lub niezwlocznie oddaje na
przechowanie bankowi obstugujacemu Starostwo Powiatowe w Ropczycach.



§ 12

1.Jezeli na przechowywanie przyjeto rzecz ulegajgcg szybkiemu zepsuciu, organ przechowujacy
obowiazany jest sprzeda¢ rzecz niezwlocznie z wolnej reki.

2.0rgan przechowujacy rzecz wystepuje do sadu z wnioskiem o sprzedaz przyj ¢tej rzeczy w trybie
okre$lonym przepisami kodeksu postgpowania cywilnego o egzekucji z ruchomosci, w przypadku
gdy:
1) przechowywanie rzeczy byloby zwiazane z kosztami niewspéimiernie wysokimi w stosunku
do jej szacunkowej wartosci:
2) przechowywanie rzeczy bytoby zwigzane z nadmiernymi trudnosciami;
3) przechowywanie rzeczy powodowaloby znaczne obniZenie jej wartosci.

3.Uzyskane ze sprzedazy pienigdze wchodzg w miejsce rzeczy znalezionej, po potraceniu kosztow
sprzedazy.

§13

1.Do przechowywania rzeczy stosuje si¢ odpowiednio przepisy tytulu XXVIII ksiegi trzeciej
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (j.t. Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6zn. zm.)
z tym , ze przechowanie jest nieodplatne.

2 Koszty przechowywania i sprzedazy rzeczy oraz utrzymania w nalezytym stanie , a takze koszty
poszukiwan, czy sprzedazy do wysokosci wartosci rzeczy w dniu odbioru, obcigzajg uprawnionego
do odbioru lub znalazce, jezeli rzecz znaleziona staje si¢ jego wlasnoscig. Rzecz nie moze by¢
wydana przed optaceniem tych kosztow.

§14

1.Pracownik Biura wydajac rzecz znaleziona osobie uprawnionej do jej odbioru obowigzany
jest do:
1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,
2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oswiadczenia o zgubieniu rzeczy
z uwzglednieniem daty i miejsca zgubienia rzeczy oraz jej cech charakterystycznych, ewentualne
przyjecie kopii dokumentéw potwierdzajacych prawo uprawnionego do rzeczy — WzOr
o$wiadczenia stanowi zalgeznik nr 4 do Regulaminu.
3) oceny zgodno$ci opisu  rzeczy zgubionej, zawartego W zlozonym o$wiadczeniu,
z zapisami w ewidencji rzeczy znalezionych,
4) ustalenia 1facznej naleznej kwoty z tytulu przechowywania rzeczy oraz poniesienia
przez organ przechowujacy innych kosztow zwigzanych z przechowywang rzecza;
5) przyjecia od osoby uprawnionej dowodu uiszczenia przez nig  kosztow,
o ktérych mowa w pkt. 4;
6) poinformowania o0soby uprawnionej 0 prawach przystugujacych znalazcy rzeczy
i ewentualne odebranie pisemnej zgody na udostgpnienie znalazcy swoich danych osobowych.
2. 7 czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy znalezionej osobie uprawnionej do jej odbioru
sporzadza sie protokot, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 5 do Regulaminu.
3. Protok6t wydania rzeczy znalezionej osobie uprawnionej zawiera:
1) date wydania 1zeczy,
2) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika Biura wydajacego rzecz znaleziona;
3) imie i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnione;j;
4) cechy dokumentu na podstawie kt6rego sprawdzono tozsamosci osoby uprawnionej;
5) opis wydanej rzeczy z okreleniem numeru, pod ktorym rzecz figuruje w ewidencji rzeczy
znalezionych;
6) informacje o przyjeciu od osoby uprawnionej dowodu uiszczenia przez nig kosztow;
7) informacje dodatkowe i adnotacje urzgdowe w tym 0 prawach przystugujacych znalazcy



1ZECZy.

. Protokél wydania rzeczy z depozytu Biura sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach - jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji Biura, drugi egzemplarz

otrzymuje odbiorca rzeczy - osoba uprawniona lub znalazca.

. Biuro uprawnione jest do zatrzymania rzeczy w przypadku nie uiszczenia przez osobe

uprawniong naleznych kosztow poszukiwania, przechowywania i utrzymania rzeczy
w nalezytym stanie.

§ 15
. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia

20 lutego 2015 r o rzeczach znalezionych (j.t. Dz. U. 2015.397 ) i ustawa z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny ( j.t. Dz.U. z 2015 r., poz. 121 z p6z. zm.)
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